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Novi di Modena, 4 dicembre 2025 

        All’Albo on Line e Amm.ne Trasparente 

dell’ IC“R. GASPARINI” di Novi di Modena 

Sitoweb: https://www.comprensivonovi.edu.it 

 

OGGETTO: AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FINALIZZATA ALL’INDIVIDUAZIONE DI OPERATORI 

ECONOMICI DA INVITARE SUCCESSIVAMENTE A PRESENTARE OFFERTA PER LA FORNITURA DEL SERVIZIO DI 

NOLEGGIO BUS PER I VIAGGI E VISITE D’ISTRUZIONE A.S. 2025/2026 CON AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI 

DELL’ART. 50 C. 1 LETT. B DEL DLGS 36/2023 MEDIANTE TRATTATIVA DIRETTA SU MEPA 

 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO R.D. 18 novembre 1923 n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D 23 maggio 1924, n. 

827 e ss.mm.ii, 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm. e ii “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” 

VISTO il decreto del presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275 concernente il regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 

1997, n. 59 

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa"; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 

Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss. m. ii; 

VISTA la normativa vigente per le stazioni appaltanti prevista dal D. Lgs. n. 36/2023 in materia di affidamenti 
di lavori, servizi e forniture; 

VISTO il D.I. 28 agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento recante Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il PTOF e relativo aggiornamento per l’a.s.2025/2026; 

VISTO il Programma Annuale 2025; 

RILEVATA l’esigenza procedere all’affidamento diretto del servizio di noleggio Bus per i viaggi di istruzione 
dell’Istituto, a.s. 2025/2026; 

RITENUTO congruo, utile, vantaggioso e conveniente esperire una procedura di affidamento diretto, ai sensi 
dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D. Lgs 36/2023, in materia di affidamenti di lavori, servizi e forniture; 

RILEVATA l’assenza di convenzioni Consip attive per il servizio che si intende acquisire; 

VISTA la necessità di indire apposita indagine di mercato da effettuarsi mediante avviso pubblico per la 

manifestazione di interesse finalizzato all’individuazione di Operatori Economici iscritti sul Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) per l’affidamento diretto di servizi relativi a Visite e  
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Viaggi d’istruzione in Italia per l’a.s. 2025/2026, che siano in possesso dei requisiti di partecipazione ai sensi 

dell’art. 94 e ss. del D.Lgs. 31 marzo 2023, n.36; 

PRECISATO che in capo al soggetto affidatario non dovranno sussistere motivi di esclusione di cui all’art. 
94 e ss. del D. Lgs. n. 36/2023; 

EVIDENZIATO che l’operatore economico dovrà essere iscritto presso la Camera di Commercio nel settore 
di attività concernente il servizio da fornire e dovrà possedere l’idonea capacità economico- finanziaria e 
tecnico-professionale ove necessarie in relazione alle caratteristiche ed agli importi previsti; 

PRESO ATTO che questa Amministrazione si riserva, comunque a seguito della manifestazione di 

interessi di non dar seguito alla successiva procedura di affidamento mediante Trattativa Diretta  

su MEPA senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte degli Operatori, manifestanti il 

proprio interesse; 

TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto, dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla Legge n.ro 136 del 13 agosto 2010, recante “Piano 

straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia” e dal 

decreto Lgs. n. 187, del 8 novembre 2010, “Misure urgenti in materia di sicurezza” convertito con 

modificazioni della legge n.ro 217 del 17 dicembre 2010, e successive modifiche, integrazioni e 

provvedimenti di attuazione, da cui la Richiesta del Codice Identificativo di Gara, CIG, per singola 

Azione; 

CONSIDERATO che, prima della Stipula del Contratto, da effettuarsi, nelle forme, di cui all'art. 24 

del Codice dei Contratti Pubblici, a norma del D. Lgs. n.ro 36/2023, si precisa la necessità della 

verifica del Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC), dell’insussistenza dei motivi di 

esclusione dalla partecipazione alla procedura d'appalto, di cui agli artt. 94 e successivi dello stesso 

D. Lgs. n.ro 36/2023; 

EVIDENZIATO che, infine, l’operatore economico dovrà essere: 

• Presente, in base a quanto in norma di legge, secondo le disposizioni del vigente codice 

degli appalti (D. Lgs. n. 36/2023) sul Mercato della Pubblica Amministrazione (MePA), 

strumento digitale, attraverso il quale le PP. AA. acquisiscono beni e servizi offerti da 

fornitori abilitati. 

• In grado di dare garanzia, nei limiti delle misure di sicurezza previsti, quali ad esempio 

rispetto al mezzo di trasporto utilizzato, all’idoneità del/i veicolo/i e all’idoneità e 

condotta del/i conducente/i. 

 

Tutto ciò premesso 

INDICE 

 

il presente avviso di manifestazione d’interesse per l’individuazione di operatori economici iscritti 

al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), ai quali richiedere preventivi per 

l’affidamento diretto del servizio di noleggio BUS per l’effettuazione delle Visite e Viaggi 

d’istruzione per l’a.s. 2025/2026, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.lgs. 36/2023. 
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Art 1: Oggetto dell’Avviso 
L'avviso è volto a raccogliere manifestazioni di interesse da parte di operatori economici da invitare 
successivamente a presentare offerta per l’affidamento diretto (ai sensi dell’art. 50 c. 1 lett. B del D. Lgs. 
36/2023), della fornitura del servizio di noleggio bus relativo all'organizzazione e svolgimento dei Viaggi di 
Istruzione nel periodo da gennaio 2026 a agosto 2026 secondo le caratteristiche riportate nell’elenco 
seguente: 
 

Piano Visite e Viaggi di Istruzione per Noleggio Bus a.s. 2025-2026 

 

Scuola secondaria di Novi di Modena e Rovereto s/s classi 1D-1A- 1B- 1C 

DATA: 6 maggio 2026 

PARTENZA A/R: 8:00 – 20:30 

ITINERARIO: Amaparco (parco naturale Cervia) + Centro Visite saline di Cervia+ Casa delle 

Farfalle (Milano Marittima) 

PARTECIPANTI: secondaria Novi Classi 1 A 1B 1C alunni 45+ secondaria Rovereto 1D alunni 22 

+ 10 accompagnatori  

 

Scuola secondaria di Rovereto via Curiel 47 Rovereto s/s 

DATA: 27 Febbraio 2026 

PARTENZA A/R: 8:00 – 13:00 

ITINERARIO: Teatro Modena 

PARTECIPANTI: alunni 33 + 2 accompagnatori (Classi 3D-3E) 

 

Scuola secondaria di Rovereto via Curiel 47 Rovereto s/s 

DATA: Aprile/Maggio 2026 

PARTENZA A/R : 7:00 – 18:30 

ITINERARIO: Trieste/ Redipuglia 

PARTECIPANTI: alunni 35 + 5 accompagnatori (Classi 3D-3E) 

 

Scuola secondaria di Novi di Modena  

DATA :13 febbraio 2026 

PARTENZA A/R: 8:00 – 19:30 

ITINERARIO: Milano (Olimpiadi Invernali) 

PARTECIPANTI: 55 + 3 accompagnatori (classi 3A-3B) 

 

Primaria Novi di Modena 

DATA: Aprile/Maggio 2026 

PARTENZA A/R: 8:30 – 18:00 

ITINERARIO: Parco Natura Viva Bussolengo (VR) 

PARTECIPANTI: 55+ 10 accompagnatori (classi 1A -1B-1C) 

 

Primaria Rovereto S/S 

DATA: aprile 2026 

PARTENZA A/R: 8:00 – 17:00 

ITINERARIO: Corte Galvagnina (MN) 

PARTECIPANTI: 26 + 4 accompagnatori (classi 1 A) 
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Primaria Novi di Modena 

DATA 15 maggio 2026 

PARTENZA 8:30 - 17:30 

ITINERARIO: JoPark Pegognaga (MN) 

PARTECIPANTI alunni 42+4 accompagnatori (classi 2A – 2B) 

 

Primaria Rovereto s/s 

DATA: 12 maggio 2026 

PARTENZA A/R: 8:30 18:00 – 

ITINERARIO: JoPark Pegognaga (MN) 

PARTECIPANTI: 26 +3 accompagnatori (classe 2 A) 

 

Primaria Novi di Modena 

DATA: 01 aprile 2026 

PARTENZA A/R: 8:00 – 18:00  

ITINERARIO: Archeopark 

PARTECIPANTI: 45+5 accompagnatori (classi 3 A- 3B) 

 

Primaria Rovereto s/s 

DATA: 26 maggio 2026 

PARTENZA A/R: 7:00 – 19:00  

ITINERARIO: Museo delle Palafitte del lago di Ledro (TR) 

PARTECIPANTI: 18 + 2 accompagnatori (classe 3 A) 

 

Primaria di Novi di Modena e Primaria di Rovereto s/s 

DATA: 11 Maggio 2026 

PARTENZA A/R: 7:30 – 18:30  

ITINERARIO: Museo Egizio Bologna 

PARTECIPANTI: primaria di Novi (classi 4 A e 4B) 36 + 4 accompagnatori + primaria Rovereto 

s/s alunni 29+ 4 accompagnatori (classi 4 A-4B) 

 

Primaria di Novi di Modena e Primaria di Rovereto s/s 

DATA: 30 Aprile 2026 

PARTENZA A/R: 7:00 – 19:00 

ITINERARIO: Ravenna + mare (Marina di Ravenna) 

PARTECIPANTI: Primaria di Novi di Modena (Classi 5 A-5B) 48+ 5 accompagnatori + Primaria 

di Rovereto s/s (classi 5 A) 26+ 5 accompagnatori 

 

 

Art.2 Stazione Appaltante 
Istituto Comprensivo “Gasparini” di Novi di Modena – Viale Martiri della Libertà 18/B 41016 Novi 

di Modena -  Codice fiscale: 90016270366 Codice meccanografico MOIC80500Q codice Univoco  

UFFT 48 - Email: moic80500q@istruzione.it -  PEC: moic80500q@pec.istruzione.it 
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Art. 3 Criteri di scelta 
L’aggiudicazione del servizio avverrà per lotto unico, a seguito di valutazione della stazione 
appaltante e sulla base del minor prezzo e sempre che l’operatore economico sia in possesso dei 
requisiti di cui al successivo art. 5. 
L’ offerta dovrà essere valida per un periodo di gg. 120 (centoventi) dalla data di presentazione. 
 

 
Art.4 Condizioni e durata 
La durata del periodo di esecuzione dell’affidamento decorrerà dalla data di sottoscrizione del 
contratto sino al 31/08/2025 e comunque fino all’espletamento dei servizi ordinati nel periodo di 
durata del contratto. 
La stazione appaltante, fermo restando la facoltà di non procedere alla successiva procedura di 
affidamento, ai fini dell’organizzazione delle Visite e Viaggi di Istruzione a.s. 2025/26, inviterà tutti 
gli operatori economici, in possesso dei requisiti di cui al successivo articolo, che avranno 
presentato manifestazione d’interesse entro i termini di scadenza dell’Avviso.  

 

 

Art. 5 Requisiti di partecipazione 

Sono ammessi a partecipare tutti i soggetti di cui all’art. 65 del D. Lgs. n.ro 36/2023, che possano 

documentare mediante autocertificazione, ai sensi del DPR n.ro 445/2000 quanto segue: 

- di essere in possesso dei requisiti in ordine generale ai sensi dell’art. 94 e ss. del D. Lgs. 

       36/2023; 

- di essere in regola con gli obblighi di contribuzione previdenziale, assistenziale e con le 
disposizioni di cui all’art. 3 della L. 13/08/201 n. 136 e ss.mm.ii. (DURC) 

- di possedere Idoneità professionale, mediante Attestazione di Iscrizione alla C.C.I.A.A., per 
settore coerente, alla Tipologia del Bene o Servizio, oggetto di Gara. 

- di possedere Capacità economico-finanziarie mediante autocertificazione del fatturato 

specifico, negli ultimi tre esercizi finanziari antecedenti la data di scadenza del presente Avviso, 

relativo a servizi analoghi a quelli oggetto di affidamento; 

- di possedere Capacità tecnica e professionale mediante autocertificazione di avere effettuato, 

negli ultimi tre esercizi finanziari, servizi analoghi a quelli oggetto del presente affidamento. A 

tal fine dovrà essere presentato, in sede di successiva richiesta, un elenco dei servizi/forniture 

prestati, nel triennio di riferimento, indicando il rispettivo importo, data, destinatario e avere 

una idonea capacità tecnico- organizzativa attestata dalla disponibilità di autisti al servizio 

dell'impresa nella quantità idonea a garantire la regolare esecuzione del servizio. 

- di essere presente sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 
- di dare Garanzia relativamente a: 

• sicurezza dei mezzi, anche sotto il profilo ambientale 

• competenza e formazione dei conducenti 

• accessibilità e ausili per studenti con disabilità. 

• Assicurazione Polizza integrativa e Responsabilità civile, per tutti i Partecipanti, con 

indicazione del massimale minimo. 
 

I Requisiti generali debbono essere posseduti dagli operatori non solo alla data di scadenza del 
termine per la presentazione della manifestazione di interesse ma, anche, per tutta la durata della 
procedura stessa, fino all’aggiudicazione definitiva ed alla stipula del contratto, nonché, per tutto il 
periodo di esecuzione dello stesso, senza soluzione di continuità. 
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Art. 6  Divieto di cessione e subappalto  

In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di 
cedere il Contratto. Resta fermo quanto previsto all'art. 120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, 
in caso di modifiche soggettive. 

 
 

Art. 7 Domanda e allegati 

Al fine della partecipazione la manifestazione di interesse, redatta in carta semplice, utilizzando, 
esclusivamente, il Modello -Allegato A, e sottoscritta dal legale rappresentante della Ditta. 

1. Autocertificazione, come da modello allegato B 
2. Fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validità del documento del 

legale rappresentante/procuratore/titolare; 
 
 

 Art. 8 Modalità e data presentazione delle candidature 
La Manifestazione di interesse, redatta utilizzando, deve pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 
20/12/2025. La domanda deve pervenire mediante EMAIL all’indirizzo moic80500q@Istruzione.it con 
l’indicazione nell’oggetto della mail: “MANIFESTAZIONE INTERESSE VIAGGI D’ISTRUZIONE a.s. 2025/2026” 
 
 

Art. 9 Esclusione delle manifestazioni di interesse 

Saranno escluse le Manifestazioni di Interesse: 

- Pervenute, dopo la data di scadenza; 
- Inviate, via fax, o con altre modalità, non previste dal presente avviso; 
- Mancanti di uno solo degli Allegati; 
- Mancanti della Firma; 
- Mancanti di Copia del Documento di Identità del firmatario; 
- Mancanti Attestazione di Iscrizione alla C.C.I.A.A.; 
- Mancanti di Dichiarazione del Possesso dei Requisiti, in ordine generale, D. lgs. n.ro 

36/2023; 
- Mancanti di Dichiarazione del Possesso dei Requisiti tecnico- finanziari, D. lgs. n.ro 36/2023 

 

 
Art. 10 Responsabile del procedimento 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente 

procedura è la Dirigente Scolastica Giovanna Manfredi. 

 

Art. 11 Informativa ai sensi del D. Lgs. 196/03 e ss.mm.ii  

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 

del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si 

forniscono le seguenti informazioni: 

 
- Titolare del trattamento dei dati 
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Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo, rappresentato dal Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Giovanna Manfredi, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, 

scrivendo all’indirizzo PEC: moic80500q@pec.istruzione.it 

- Responsabile della protezione dei dati 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è Progetto Privacy Srl, 

Strada per Campogalliano, 131 – 41123 Modena – P.IVA 03970280362 raggiungibile al seguente 

indirizzo: g.spaggiari@progettoprivacy.it. 

- Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e 

dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 

- Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le 

finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per 

la selezione di incarichi individuali. 

- Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione. 

- Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione 

e distruzione dei dati. 

- Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla 

base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

- Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per 

le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi 

di legge. 

- Diritti degli interessati 

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai 

propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del 

trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 
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2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi 

sopra indicati. 

- Diritto di reclamo 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 

violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo 

al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, 

o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento 

medesimo. 

- Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

- Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui 

all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 
 
Art. 12  Pubblicizzazione  
Il presente avviso sarà pubblicato all’Albo on Line e in Amm.ne Trasparente del sito internet dell’Istituzione 

Scolastica : https://www.comprensivonovi.edu.it 

Il Dirigente Scolastico 

                                                  Prof.ssa Giovanna Manfredi 
                                                                                                                                     (documento informatico firmato 

digitalmente ai sensi dell'art. 24 D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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