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OGGETTO: Disciplinare ordine diretto Mepa 
Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei 
servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – 
Ambienti di apprendimento innovativi.  

TITOLO PROGETTO: " Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento 
innovativi "  

CNP: M4C1I3.2-2022-961-P-15752 - CUP: C54D22002860006 - CIG: A027BC8A9D 

 
 

1. PREMESSA 
Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, 
onde favorire e incrementare la transizione digitale nelle scuole, la scrivente istituzione scolastica “I.C. 
“R. Gasparini” di Novi di Modena intende affidare mediante ordine diretto su M.E.P.A., in ottemperanza 
della determina del DS Prof.ssa Manfredi Giovanna prot. n° 5215/VI.3 del 07/11/2023 per  la fornitura 
di n. 2 pc potatili. 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 
disciplinare. 
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta economica per la fornitura indicata 
entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 09/11/2023. 
La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per l’acquisto di n. 2 pc    
mediante ordine diretto du l Mercato Elettronico della P.A. (MEPA). 
I termini entro i quali poter inoltrare eventuali richieste di chiarimento dovranno essere richieste 
mediante pec all’indirizzo moic80500q@pec.istruzione entro e non oltre il 09/11/2023 ore 10.00. 
Ai sensi di quanto specificato all’articolo 53 del Dlgs. 36/2023 per gli affidamenti diretti di cui al 
comma 1 lettera b) dell’art. 50 all’operatore economico individuato per la procedura di affidamento 
diretto, non sarà richiesta:  
garanzia definitiva, pari al 5% dell’importo di aggiudicazione (al netto dell’IVA), in considerazione 
del fatto che trattasi di mera fornitura di beni e a della comprovata solidità tecnico professionale 
dell’operatore economico. 
 
2. OGGETTO 
 

2.1  Indicazioni generali 
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Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua interezza e non la 
mera consegna di attrezzature sarà cura del fornitore affidatario prevedere al montaggio dei prodotti (ove 
eventualmente previsto) che si forniranno.  
I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", indicando distintamente imponibile e iva. 

Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs.  n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico prof.ssa 
Giovanna Manfredi. 
La garanzia sui prodotti dovrà essere di almeno 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di accettazione della 
fornitura, così come previsto in premessa e ai successivi paragrafi. 
 

 
3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto 
di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è A027BC8A9D. 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla 
menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva 
la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
Verifica del titolare effettivo. 
 Secondo quanto previsto dall’art. 22 del Regolamento UE 2021/241, paragrafo 2, lettera d) questa 
amministrazione in qualità di stazione appaltante ha l’obbligo di verificare il nome del destinatario dei 
fondi (appaltatore e se presente anche subappaltatore). Secondo la normativa antiriciclaggio, il titolare 
effettivo è la persona fisica per conto della quale è realizzata un’operazione o un’attività. Nel caso di 
un’entità giuridica, si tratta di quella persona fisica – o le persone – che, possedendo la suddetta entità, 
ne risulta beneficiaria. Secondo la normativa vigente, costituisce indicazione di proprietà diretta la 
titolarità di una partecipazione superiore al 25 per cento del capitale del cliente, detenuta da una 
persona fisica, mentre costituisce indicazione di proprietà indiretta la titolarità di una percentuale di 
partecipazioni superiore al 25 per cento del capitale del cliente, posseduto per il tramite di società' 
controllate, società' fiduciarie o per interposta persona. A tal fine l’operatore economico dovrà 
obbligatoriamente comunicare i dati del/i il/i titolare/i effettivo/i indicandone oltre che le generalità, 
anche la quota effettiva e la data di inizio della proprietà. Tale comunicazione dovrà essere nuovamente 
effettuata prima del pagamento delle forniture 
 
4.   Oneri della sicurezza  
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Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento 
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato 
dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza. 
 
5. Luogo consegna e di esecuzione 
L’aggiudicatario dovrà effettuare la consegna ed eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi 
dell’Istituzione Scolastica come da capitolato allegato al disciplinare.  
 
6. Modalità dell’offerta  
L’offerta dovrà essere presentata secondo al modello di offerta economica allegata al presente 
disciplinare e firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta interpellata.  
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste allegate. 
 
7.  Criterio di valutazione delle offerte 
L’ offerta pervenuta sarà valutata esclusivamente in base al prezzo offerto per il prodotto indicato 
nell’offerta. Il prodotto indicato è vincolante ai fini dell’accettazione della offerta. 
1. Il Preventivo, complessivamente inteso come l’insieme della documentazione amministrativa, del 
preventivo economico (di seguito, anche «Preventivo Economico») sarà vincolante per l’Operatore 
Economico per il termine di 180 (centottanta) giorni solari dalla data ultima fissata per la scadenza del 
termine di presentazione del Preventivo. Ai sensi dell’art. 17, comma 4, del d.lgs. n. 36/2023, l’Istituto 
si riserva la facoltà di chiedere all’Operatore il differimento del termine.  
2. L’Operatore economico invitato dovrà presentare il Preventivo, entro la data e l’ora indicata nel 
presente disciplinare, pena l’irricevibilità del Preventivo e comunque la sua irregolarità.  
3. L’Operatore economico dovrà inviare tramite pec i seguenti documenti firmati digitalmente: 
Documenti di carattere amministrativo:  
a) offerta economica nel quale dovrà essere indicato: l’importo offerto in cifre e lettere con l’indicazione 
di n. 2 decimali dopo la virgola; 
b) il documento di gara unico europeo (DGUE), contenente le dichiarazioni di cui agli artt. da 94 a 98, di 
cui agli artt. 100, 103 e 162 del D.Lgs. n. 36/2023; 
 c) Dichiarazione di consapevolezza clausola risolutiva espressa; 
d) la dichiarazione sostitutiva del concorrente per l’individuazione del titolare effettivo, sottoscritta 
digitalmente, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000;  
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e) la dichiarazione sostitutiva del concorrente relativa all’assenza di conflitti di interessi in capo 
all’Operatore economico e al titolare effettivo, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 
n. 445 del 28 dicembre 2000;  
f) modulo acquisizione PASSOE da produrre in sede di partecipazione per la verifica del possesso dei 
requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativi ed economico-finanziari ai sensi delibera A.N.AC. 
n. 464 del 27 luglio 2022;  
g) il Patto di Integrità;  
h) Tracciabilità flussi; 
i) dichiarazione occupazionale; 
l) dichiarazione rispetto normativa disabili; 
m) iscrizione RAEE; 
n) certificazione DNSH; 
o) dichiarazione art. 94 e succ.; 
 
4. Tutti i documenti elencati nel presente articolo dovranno essere prodotti in lingua italiana. In caso di 
documenti in lingua diversa da quella italiana gli stessi dovranno essere accompagnati da una 
traduzione giurata. 5. Tutti i documenti elencati nel presente articolo dovranno essere sottoscritti con 
firma digitale dal legale rappresentante o dal soggetto comunque abilitato a impegnare l’offerente. In 
caso di sottoscrizione ad opera di soggetto diverso dal legale rappresentante, dovrà essere prodotta 
anche copia scansionata del titolo abilitativo, sottoscritta con firma digitale. 6. Per le modalità di 
inserimento dei suddetti documenti sul portale www.acquistinretepa.it, si rinvia ai Manuali d’uso del 
Sistema di e-Procurement, disponibili sul medesimo portale. 
 
8. Soccorso istruttorio 
 1. Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del d.lgs. n. 36/2023, possono essere 
sanate le carenze della documentazione amministrativa ma non quelle della documentazione che 
compone il Preventivo Economico. 
2. Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità dei 
documenti richiesti per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della documentazione 
che compone il preventivo economico. Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che 
rendono assolutamente incerta l’identità del Concorrente. 
 
9.  Stipula ed eventuale contratto collegato 
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La sottoscrizione della stipula avverrà solo dopo che l’Amministrazione Scolastica avrà ottenuto le 
verifiche nei confronti dell’Operatore Economico tramite il Passoe e  in presenza di TUTTA la 
documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
 
10. Ulteriori informazioni 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso posta elettronica 
certificata all’indirizzo mail moic80500q@pec.istruzione.it. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il 
Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva 
(DURC). 
Laddove richiesto all’interno del sistema DGUE, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti 
all’anno in corso e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore e 
i requisiti economico/finanziari come richiesti per l’affidamento diretto dal Dlgs. 36/2023. 
La verifica del possesso dei La verifica del possesso dei requisiti avviene, ai sensi della delibera A.N.AC. 
n. 464 del 27 luglio 2022, pubblicata in G.U.R.I. n. 249 del 24 ottobre 2022, attraverso l’utilizzo della 
Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (a seguire anche «BDNCP») e, nello specifico, mediante il 
Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico (a seguire anche «FVOE»). 
Garanzia articoli. 
Gli articoli dovranno avere la garanzia del produttore di almeno 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di 
accettazione della fornitura (dalla data di approvazione del verbale di collaudo). 
 
11. Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi  
 
Le eventuali attività di montaggio, configurazione e consegna includono: imballaggio, trasporto, 
facchinaggio, installazione, posa in opera, configurazione di tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo 
prevedano.  
Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, consegna o altro servizio indicato nel presente articolo. 
In assenza di indicazione diversa all’articolo 11, si intende come sede di consegna la sede legale del 
committente 
Non è ammesso il subappalto da parte della ditta offerente. 
Una eventuale comunicazione di subappalto contestuale all’offerta comporterà il rifiuto automatico 
dell’offerta stessa. 

i
s
t
s
c
_
m
o
i
c
8
0
5
0
0
q
.
A
O
O
m
o
i
c
8
0
5
0
0
q
.
0
0
1
.
5
2
1
6
.
0
7
-
1
1
-
2
0
2
3
.
V
I
.
3

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)



 

ISTITUTO COMPRENSIVO "R. Gasparini" Novi di Modena 
Viale Martiri della Libertà 18 B– 41016 Novi di Modena –Tel. 059/670129                    

                                   E-mail: moic80500q@istruzione.it  - C.F.: 90016270366 – Codice IPA UFFT48 

Sito web: http://www.comprensivonovi.edu.it 

 
 

 DISCIPLINARE DI GARA 

  

Next Generation 
Classroom 

Scuola Flessibile 
4.0 

 
 

 

 

Una eventuale comunicazione di subappalto successivamente all’offerta comporterà la rescissione 
immediata del contratto con escussione della eventuale garanzia finale. 
Con l’invio dell’offerta, con allegato, disciplinare siglati in ogni pagina e firmati in calce costituiscono 
formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo anche se le stesse dovessero o potessero 
configurarsi come clausole vessatorie. 
 
12.  Consegna e installazione e collaudo 

Il termine ultimo previsto per la consegna ed il collaudo della fornitura e l’espletamento di tutti i servizi 
oggetto del presente Contratto è 180 (centoottanta) giorni dalla conferma dell’ordine.  
La fornitura dei beni dovrà essere effettuata presso la seguente sede: 
1) Scuola secondaria “R. Gasparini” Via Martiri della Libertà, 18b - 41016 Novi di Modena (MO); 
In caso di esito positivo del verbale di verifica della conformità/certificato di regolare esecuzione, 
effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data dell’atto varrà come Data di Accettazione 
della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi 
non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal 
Fornitore. Nel caso di esito negativo, il Fornitore dovrà provvedere alla sostituzione dei beni non 
perfettamente funzionanti o danneggiati entro 5 (cinque) giorni lavorativi svolgendo ogni attività 
necessaria affinché la verifica sia ripetuta con esito positivo. 
In linea di principio non saranno accettate consegne parziali della fornitura. 
Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse l’operatore economico a consegne parziali, le stesse 
potranno essere accettate solo previa consegna con dettagliato documento di trasporto e accettate 
previa l’apposizione della annotazione da parte della stazione appaltante che: 
• La fornitura parziale è accetta con riserva di verifica 
• La fornitura parziale non costituisce trasferimento di proprietà dall’operatore economico al 
committente; 
• La fornitura parziale è custodita presso i locali della stazione appaltante con la diligenza del buon 
padre di famiglia ma la stessa rimane nella disponibilità dell’operatore economico fino al 
completamento della stessa; 
• La responsabilità in caso di furto smarrimento o danneggiamenti rimane in capo all’operatore 
economico fino al completamento della stessa ovvero fino a dichiarazione di accettazione da parte della 
stazione appaltante; 
• la fornitura parziale non costituisce titolo ad emettere fattura; 
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13.   Ulteriori condizioni da rispettare  
a)    Tutte le apparecchiature devono essere corredate da certificazione DNSH ai sensi, ai sensi della 

circolare MEF-RGS n. 32 del 30 dicembre 2021, dovranno rispettare il principio di non arrecare danno 

significativo agli obiettivi ambientali ai sensi dell’articolo 17 del regolamento (UE)2020/852 (DNSH). 

Le apparecchiature saranno ritenute conformi se in possesso di un pertinente marchio ecologico di 

tipo I e di una etichetta energetica valida rilasciata ai sensi del regolamento (UE) 2017/1369, mentre 

l’offerente dovrà fornire l’iscrizione alla piattaforma RAEE, in qualità di produttore e/o distributore. 

b) Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva, e comprensivo di imballaggio, 
trasporto, facchinaggio, garanzia, installazione se richiesta (anche del software), collaudo, 
montaggio; 

c) Consegna di tutto il materiale come da specifiche del disciplinare di gara; 
d) Installazione configurazione ove previsto e prove di funzionamento di tutte le apparecchiature fornite 

entro la data indicata. 
e) Tutte le apparecchiature devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa riguardante la 

sicurezza nei luoghi di lavoro (L.81/08) e con le norme sulla sicurezza e affidabilità degli impianti 
(L.37/08); 

f) L’offerta vincola il concorrente per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine indicato per 
la presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla Stazione Appaltante e comunicate 
attraverso il sistema Consip. 

g)  j) L’operatore economico si impegnerà ad assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, una 
quota pari almeno al 30 per cento, delle assunzioni necessarie per l'esecuzione del contratto o per la 
realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali, sia all'occupazione giovanile sia 
all'occupazione femminile (articolo 47, comma 4, D.L. 77/2021); 

h) Come stabilito nella Delibera ANAC n. 464 del 27 luglio 2022 di attuazione dell’art. 81, c 2 del Codice, 

la documentazione a comprova dei requisiti di ordine generale, nonché di carattere tecnico-

organizzativo sarà acquisita, ove possibile, attraverso la banca dati nazionale dei contratti pubblici 

gestita dall’ANAC, tramite il FVOE L’operatore economico, a tal fine, deve obbligatoriamente registrarsi 

al sistema accedendo all’apposito link sul portale dell’Autorità (Servizi ad accesso riservato – FVOE) 

seguendo le istruzioni ivi contenute. L’operatore economico, dopo la registrazione al servizio FVOE, 

indica a sistema il CIG della procedura di affidamento cui intende partecipare. Il sistema rilascia un 

“PASSOE” da inviare tra  la documentazione amministrativa richiesta dall’Amministrazione. Il mancato 

invio del PASSOE nella documentazione amministrativa  dà luogo all’attivazione della procedura di 

soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del codice degli appalti D.Lgs 36/2023. 
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14  Definizione delle controversie 
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore 
e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Modena. 
 
In Allegato: 
 
Disciplinare di gara firmato digitalmente dal legale rappresentante per accettazione delle condizioni in 
esso contenute; 
AUTODICHIARAZIONE ART. 94 
DGUE 
DICHIARAZIONE DI CONSAPEVOLEZZA CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA 
DICHIARAZIONE DI RISPETTO NORMATIVA DISABILI 
DICHIARAZIONE SITUAZIONE OCCUPAZIONALE 
ISCRIZIONE RAEE 
CERTIFICAZIONE DNSH; 
DICHIARAZIONE TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI 
PATTO DI INTEGRITA’ 
OFFERTA ECONOMICA 
DICHIARAZIONE TITOLARE EFFETTIVO; 
DICHIARAZIONE ASSENZA CONFLITTO INTERESSE OPERATORE ECONOMICO; 
DICHIARAZIONE PASSOE 
 
 
 

 

 

                                                                                                Il responsabile Unico del Procedimento 
                                                                                                          Prof.ssa Giovanna Manfredi 

                                      Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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